ESQUEMAS EN EXCEL
Un esquema te da la oportunidad de mostrar solo los datos relevantes. Excel detecta las celdas con fórmulas y es lo que nos muestra.

1. Abre el documento ESQUEMA 1
2. En la hoja de esquema colócate en la celda D8 y da clic en el ícono de autosuma [image: image1.png]3 Autosuma



 y presiona la tecla enter

3. Deberás calcular las celdas que están en las filas de los totales

4. Para la columna de Totales inserta la función SUMA y selecciona las cantidades que tienes en las celdas de los años

5. Calcula el total de mujeres y hombres usando nuevamente la función SUMA, solo que esta vez solo deberás seleccionar las celdas que marcan los totales
6. Selecciona la celda B5, ve al menú DATOS, da clic en agrupar y selecciona la opción de AUTOESQUEMA. Aparecerán números, líneas y símbolos sobre los encabezados de filas y columnas.
7. Da clic sobre el número 1 que esta sobre las filas, notaras que se ocultan algunos datos  y solo se verán los subtotales

8. Pasa a la hoja ACTIVIDAD INDIVIDUAL y realiza los cálculos para sacar los totales que faltan

9. Nuevamente aplica el AUTOESQUEMA (repetir paso 6)

